HIiZMETIN

HiZMETiN ADI BASVURUDA ISTENEN TAMAMLANMA

NO BELGELER SURESI
(EN GEC)

Ogrenim Belgesini veya Diplomasini Kaybedenlere 1-Dilekce 2 1S GUNU
Diploma Kayit Orneginin Verilmesi

1

Yetistirme ve Hazirlik Kursu Acilmasi 1-Dilekce 51S GUNU

Okul Ogrenci Odiil ve Disiplin Kurulu Kararlarina Yapilan ~ 1-Dilekce 5iS GUNU
itirazlarin Bir Ust Kurula Génderilmesi

2
I e ==l
Formu
Lise ve Dengi Okullarda Ogrenim Géren Ogrencilerin
Nakillerinin E-Okul Sistemine islenmesi

6  Ortadgretim Kurumlarindan Mezun Olan Ogrencilere 1-Dilekce 30 DAKIKA
Gecici Mezuniyet Belgesi Verilmesi

Mesleki Egitimi Tamamlama Belgesi Verilmesi ( Usta 1-Dilekce 30 DAKIKA
Ogretici )
8 | Europass Sertifikasinin Verilmesi 1-Dilekge 2 1S GUNU

9  Veliizin Dilekgesinin Alinip isleme Konulmasi, E- Okula 1-Dilekge 1S GUNU
islenmesi

Veli Sikdyetlerinin Alinip Degerlendirmeye Alinmasi ve 1-Dilekce 1iS GUNU
Igiliye D&Nniis

Basvuru sirasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya
da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

2
3
7

10

ilk Miracaat Yeri : Okul Mudurligi ikinci Miiracaat Yeri : ilce Milli Egitim MudurlGgi
isim : Celal BICAN isim : Tahir KiBAR

Unvan : Okul Miduri Unvan : llce Milli Egitim Mudiiri
Adres : Seydisehir SMU Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Adres : Seydisehir ilce Milli Egitim
MudarlGgi

Telefon : 0332 5823203 Telefon : 0332 5823631

Faks : 03325823412 Faks : 03325820006

E-Posta : E- Posta : seydisehir4227@gmail.com


mailto:963224@meb.k12.tr

MILLI EGITiM BAKANLIGI
AVRUPA BiRLiGi VE DIS iLiSKILER GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Yiiksek Lisans, Doktora, 1- Elektronik bagvuru formu (3 nusha)
Arastirma ve Yabanci Dil 2- Diploma asli gorulerek alinacak fotokopisi (3 nisha)
1 C")_cjrenimi Icin Yurt Disina 3- Transkript (3 nisha) 25 GUN
(:Jldecek Resmi Burslu 4- Tavsiye mektubu (3 ntisha)
Ogrencilerin Bagvurularinin 5- Yabanci Dil Sertifikasi asli goriilerek alinacak fotokopisi (3 niisha)
Alinmasi ve Degerlendirilmesi 6- Vesikalik fotograf (3 adet)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri : Avrupa Birligi ve Dis lliskiler Genel MudurlGgu ikinci Miracaat Yeri : Mustesarlik

[sim : Funda KOCABIYIK Isim : Yusuf BUYUK

Unvan . Genel Mudur Unvan : MUstesar Yardimcisi

Adres . Emniyet Mah.inci Tas.Cad.Besevler Kampiisii C blok Adres : Atatlrk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 20 02 Telefon : (0312) 4131271

Faks : (0312)418 82 89 Faks : (0312) 418 10 96

E-Posta ;. digm@meb.gov.tr E-Posta . yusufbuyuk@meb.gov.tr



mailto:digm@meb.gov.tr

MILLI EGITiM BAKANLIGI

BASIN VE HALKLA iLiSKILER MUSAVIRLIGI HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Vatandaslardan Cagri Yoluyla | T.C. Kimlik Numarasi
Gelen Taleplerin (Soru, Gorus, .
1 Oneri, Ihbar ve Sikayet) 3 GUN
Cevaplanmasi
Vatandaslardan Bilgi Edinme Dilekge (Basvuru sahibinin adi ve soyadi, imzasi, ev veya is adresi, bagvuru sahibi tuzel kisi ise tlzel
Hakki Kapsaminda Gelen Kisinin unvani ve adresi ile yetkili kisinin imzasini ve yetki belgesini iceren dilekce) . -
2 15 1S GUNU
Basvurularin
Cevaplandiriimasi
Vatandaslardan Dilek¢ce Hakki | Dilekge (Dilekge sahibinin adi-soyadi ve imzasi ile is veya ikametgah adresi)
3 Kapsaminda Gelen 30 GUN
Basvurularin
Cevaplandiriimasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri : Basin ve Halkla iligkiler Musavirligi ikinci Miracaat Yeri : Basin ve Halkla iliskiler Misavirligi
Isim : Harun AKCA Isim : Emine AZDIKEN

Unvan : Cagri Merkezi Sube Mudurt Unvan : Basin ve Halkla iligkiler Musaviri
Adres . Ataturk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98

Telefon : (0312) 413 27 90 Telefon : 0312 4131054

Faks : (0312) 413 64 00 Faks : 0312 418 64 00

E-Posta : 147yonetim@meb.gov.tr E-Posta . eazdiken@gmail.com




MILLI EGITiM BAKANLIGI
DESTEK HiZMETLERiIi GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
C - 1- Dilekge
!Egmm ve Gocuk Eserlerinin 2- Yayimlanacak veya dagitilacak eser (2 adet)
1 | Incelenerek, Basim ve . . . 4 AY
y - : , 3- Eserin elektronik ortamda kayith bir 6rnegi (CD/DVD)
Dagitimina Izin Verilmesi o L
4- Eser sahibinin 6zgegmisi
Bakanlikca Yayimlanan Dilekce
2 | Eserlere Ait Telif Hakkinin 15 GUN
jade Edilmesi
3 Ozel Sektor Ders Kitap 1- Dilekge £ GUN
Fiyatlarinin Belirlenmesi 2- Fiyati belirlenecek basili kitap (1 adet)
Milli Egitim Dergisinde 1- Dilekge
4 | Yayimlanacak Makalelerin 2- Akademik ¢alisma (makalenin 2 ntshasi) 60 GUN
Kabul Edilmesi 3- Eserin elektronik ortamda kayith bir 6rnegi (CD/DVD)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri ; Destek Hizmetleri Genel Mudurliigi ikinci Miiracaat Yeri : Mistesarlik

Isim : Salih AYHAN Isim : Ferda YILDIRIM

Unvan . Genel Muddr Unvan : Mustesar Yardimcisi

Adres . Ataturk Bulvari No:98 C Blok 3. Kat Bakanliklar/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 14 44 Telefon : (0312) 296 94 01

Faks : (0312) 419 1955 Faks : (0312) 296 29 30

E-Posta : dhgm@meb.gov.tr E-Posta . fyildirim@meb.gov.tr



MILLI EGITiM BAKANLIGI
DESTEK HiZMETLERiIi GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
5 | Is Bitirme Belgesinin Verilmesi Dilekce 51S GUNU
1- Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri
2- Standart forma uygun teklif mektubu
3- Standart forma uygun gecici teminat mektubu veya gecici teminat mektuplari digindaki teminatlarin
saymanlik ya da muhasebe mudurltklerine yatirildigini gosteren makbuzlar
4- Ihaleleri uygulama ydnetmeliklerinde diizenlenen yeterlik belgeleri
Mal — Malzeme ve Hizmet 5- Vekaleten ihaleye katilma halinde, vekil adina dizenlenmis ihaleye katilmaya iliskin noter onayl
6 | Alimlariile Yapim islerine vekéaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi 3 AY
iligkin Ihalelerin Yapilmasi 6- isteklinin ortak girisim olmasi halinde, standart forma uygun is ortakli§i beyannamesi
7- Alt yuklenici galistirlmasina izin verilmesi halinde, alt yiklenici kullanacak olan isteklinin alt
yuklenicilere yaptirmay diusindugu iglerin listesi
8- Standart forma uygun is deneyim belgesi
9- Enerji Piyasasi Dlzenleme Kurulundan alinmig lisans belgesi (Sadece akaryakit alimlarinda)
10-Bayilik belgesi (Sadece akaryakit alimlarinda)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri ; Destek Hizmetleri Genel Mudurliigi ikinci Miiracaat Yeri : Mistesarlik

Isim : Salih AYHAN Isim : Ferda YILDIRIM

Unvan . Genel Muddr Unvan : Mustesar Yardimcisi

Adres . Ataturk Bulvari No:98 C Blok 3. Kat Bakanliklar/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 14 44 Telefon : (0312) 296 94 01

Faks : (0312) 419 1955 Faks : (0312) 296 29 30

E-Posta : dhgm@meb.gov.tr E-Posta . fyildirim@meb.gov.tr




MILLI EGITiM BAKANLIGI
DESTEK HiZMETLERiIi GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri
2- Standart forma uygun teklif mektubu
3- Standart forma uygun gecici teminat mektubu veya gecici teminat mektuplari digindaki teminatlarin
saymanlik ya da muhasebe mudurltklerine yatirildigini gosteren makbuzlar
4- Ihaleleri uygulama ydnetmeliklerinde diizenlenen yeterlik belgeleri
7 _(")zel Guvenlik Hizmeti Alim 5- Vekaéleten ihaleye katilma halinde, vekil adina dizenlenmis ihaleye katilmaya iliskin noter onayli 3 AY
Ihalesinin Yapilmasi vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi
6- isteklinin ortak girisim olmasi halinde, standart forma uygun is ortakli§i beyannamesi
7- Alt yuklenici galistirlmasina izin verilmesi halinde, alt yiklenici kullanacak olan isteklinin alt
yuklenicilere yaptirmay diusindugu iglerin listesi
8- Standart forma uygun is deneyim belgesi
9- Ozel guivenlik sirketi faaliyet izin belgesi
Tiuketime Yonelik Mal ve Sahsen verilen veya faks/e-posta yoluyla gonderilen fiyat teklifi mektubu
Malzeme ile Menkul Mal, Gayri
Maddi Hak Alimlara Ait : T
8 islemleri ve Menkul Mal ile 315 GUNU
Gayrimenkul Bakim ve
Onarimlarin Yapiimasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri ; Destek Hizmetleri Genel Mudurliigi ikinci Miiracaat Yeri : Mistesarlik

[sim . Salih AYHAN Isim . Ferda YILDIRIM

Unvan . Genel Mudur Unvan : MUstesar Yardimcisi

Adres : Atatlrk Bulvari No:98 C Blok 3. Kat Bakanliklar/ANKARA Adres : Atatlrk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 14 44 Telefon : (0312) 296 94 01

Faks : (0312) 4191955 Faks : (0312) 296 29 30

E-Posta : dhgm@meb.gov.tr E-Posta . fyildiim@meb.gov.tr




MILLI EGITiM BAKANLIGI
DESTEK HiZMETLERiIi GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
i HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURES
(EN GEC)

1- Mevzuati geregi kayitli oldugu ticaret ve/veya sanayi odasi veya ilgili meslek odasi belgesi

2- Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri

3- Standart forma uygun teklif mektubu

4- Standart forma uygun gecici teminat mektubu veya gecici teminat mektuplari disindaki teminatlarin
saymanlik ya da muhasebe mudurltklerine yatirildigini gosteren makbuzlar

5- Ihaleleri uygulama yonetmeliklerinde diizenlenen yeterlik belgeleri

6- Vekaleten ihaleye katilma halinde, vekil adina dizenlenmig ihaleye katilmaya iliskin noter onayl 3 AY
vekéaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi

7- Isteklinin ortak girisim olmasi halinde, standart forma uygun is ortakligi beyannamesi

8- Alt yuklenici calistirlmasina izin verilmesi halinde, alt yiklenici kullanacak olan isteklinin alt
yuklenicilere yaptirmayi dusundugu iglerin listesi

9- Standart Forma uygun is deneyim belgesi

10-Ulastirma Bakanligindan alinmig R.1 Belgesi ve kendine ait araclarin K.1 Belgesi

11-81 il merkezinde irtibat burolari oldugunu gdsterir noter tasdikli belge (isim, adres ve telefon

Sinav Evraklari Nakliyesi
9 | Hizmet Alimi ihalesinin
Yapilmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basgvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri ; Destek Hizmetleri Genel Mudurliigi ikinci Miiracaat Yeri : Mistesarlik

Isim : Salih AYHAN Isim . Ferda YILDIRIM

Unvan . Genel Muddr Unvan : Mustesar Yardimcisi

Adres : Atatlrk Bulvari No:98 C Blok 3. Kat Bakanliklar/ANKARA Adres : Atatlrk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 14 44 Telefon : (0312) 296 94 01

Faks : (0312) 4191955 Faks : (0312) 296 29 30

E-Posta : dhgm@meb.gov.tr E-Posta . fyildiim@meb.gov.tr




MILLI EGITiM BAKANLIGI
DESTEK HiZMETLERiI GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Mevzuati geregi kayitli oldugu ticaret ve/veya sanayi odasi veya ilgili meslek odasi belgesi
2- Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri
3- Standart forma uygun teklif mektubu
4- Standart forma uygun gecici teminat mektubu veya gecici teminat mektuplari digindaki teminatlarin
saymanlik ya da muhasebe mudurltklerine yatirildigini gosteren makbuzlar
10 Qenel Temizlik Hizmet Alimi 5- ihaleleri uygulama yonetmeliklerinde diizenlenen yeterlik belgeleri 3 AY
Ihalesinin Yapilmasi 6- Vekaleten ihaleye katilma halinde, vekil adina dizenlenmis ihaleye katilmaya iliskin noter onayli
vekéaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi
7- isteklinin ortak girisim olmasi halinde, standart forma uygun is ortakligi beyannamesi
8- Alt yuklenici galistirlmasina izin verilmesi halinde, alt yiklenici kullanacak olan isteklinin alt
yuklenicilere yaptirmay diusindugu iglerin listesi
9- Standart forma uygun is deneyim belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri ; Destek Hizmetleri Genel Mudurliigi ikinci Miiracaat Yeri : Mistesarlik

Isim : Salih AYHAN Isim : Ferda YILDIRIM

Unvan . Genel Muddr Unvan : Mustesar Yardimcisi

Adres . Ataturk Bulvari No:98 C Blok 3. Kat Bakanliklar/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 14 44 Telefon : (0312) 296 94 01

Faks : (0312) 419 1955 Faks : (0312) 296 29 30

E-Posta : dhgm@meb.gov.tr E-Posta . fyildirim@meb.gov.tr



MILLI EGITiM BAKANLIGI
DESTEK HiZMETLERiI GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Mevzuati geregi kayitli oldugu ticaret ve/veya sanayi odasi veya ilgili meslek odasi belgesi
2- Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri
3- Standart forma uygun teklif mektubu
4- Standart forma uygun gecici teminat mektubu veya gecici teminat mektuplari digindaki teminatlarin
saymanlik ya da muhasebe mudurltklerine yatirildigini gosteren makbuzlar
11 Personel Tasima Hizmet Alimi 5- Ihaleleri uygulama yénetmeliklerinde diizenlenen yeterlik belgeleri 3 AY
Ihalesinin Yapilmasi 6- Vekaleten ihaleye katilma halinde, vekil adina dizenlenmis ihaleye katilmaya iliskin noter onayli
vekéaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi
7- isteklinin ortak girisim olmasi halinde, standart forma uygun is ortakligi beyannamesi
8- Alt yuklenici galistirlmasina izin verilmesi halinde, alt yiklenici kullanacak olan isteklinin alt
yuklenicilere yaptirmay diusindugu iglerin listesi
9- Standart forma uygun is deneyim belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri ; Destek Hizmetleri Genel Mudurliigi ikinci Miiracaat Yeri : Mistesarlik

Isim : Salih AYHAN Isim : Ferda YILDIRIM

Unvan . Genel Muddr Unvan : Mustesar Yardimcisi

Adres . Ataturk Bulvari No:98 C Blok 3. Kat Bakanliklar/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 14 44 Telefon : (0312) 296 94 01

Faks : (0312) 419 1955 Faks : (0312) 296 29 30

E-Posta : dhgm@meb.gov.tr E-Posta . fyildirim@meb.gov.tr



MILLI EGITiM BAKANLIGI
DIN OGRETIMi GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Yurt Disina Gidecek Din Diploma/tasdikname/6grenim belgesinin asl
Ogretimi Ogrencilerinin L
1 Ogrenim Belgelerinin Teyit 115 GUNU
Edilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri ; Din Ogretimi Genel Midirl g ikinci Miiracaat Yeri : Mistesarlik

[sim . Nazif YILMAZ [sim . Yusuf BUYUK

Unvan . Genel Mudur Unvan : MUstesar Yardimcisi

Adres : MEB Besevler Kampusu F Blok Besevler/ANKARA Adres : Ataturk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 35 32 Telefon : (0312) 41312 71

Faks : (0312) 22385 76 Faks : (0312) 418 10 96

E-Posta : dogm@meb.gov.tr E-Posta : yusufbuyuk@meb.gov.tr




MILLI EGITiM BAKANLIGI

HAYAT BOYU OGRENME GENEL MUDURLUGU AGIK OGRETiIM ORTAOKULU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Acik Ogretim Ortaokulu 1- Kimlik belgesi ibrazi .
L | Diplomas! Verilmesi 2- Kendisi degilse vekaletnamesi 15 DAKIKA
Acik Ogretim Ortaokulu 1- Dilekge
Ogrenim Belgesi 2- Kimlik belgesi ibrazi .
2 (Transkript/Tasdikname) 15 DAKIKA
Verilmesi
Acik Ogretim Ortaokulu 1- Dilekge
Ogrenim Belgesini 2- Kimlik belgesi ibrazi .
3 Kaybedenlere Mahsus Belge 15 DAKIKA
Verilmesi
Acik Ogretim Ortaokulu 1- Dilekge .
4 | Bgrenci Belgesi Verilmesi 2- Kimlik belgesi ibrazi 15 DAKIKA
Yurt Digina Gidecek Agik Diploma/tasdikname/6grenim belgesinin asli
5 [ Qgretim Ortaokulu 30 DAKIKA
Ogrencilerinin Ogrenim
Belgelerinin Teyit Edilmesi

Ik Miracaat Yeri ; Agik Ogretim Ortaokulu MGdarlagu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ikinci Miiracaat Yeri : Agik Ogretim Daire Bagkanhgi

Isim : Hiseyin KURT Isim : Mehmet Zeki BASYEMENICI

Unvan : Okul Muddara Unvan . Daire Bagkani

Adres : Emniyet Mahallesi Bogazici Sokak 06500 Teknikokullar/Ankara Adres : Emniyet Mahallesi Bogazici Sokak 06500
Telefon : (0312) 41322 45-2220-2218 Telefon : (0312) 413 20 46

Faks : (0312) 21301 73 Faks : (0312) 21301 73

E-Posta . huseyinkurt@meb.gov.tr E-Posta : hbogm@meb.gov.tr

10



mailto:huseyinkurt@meb.gov.tr

MILLI EGITiM BAKANLIGI

HAYAT BOYU OGRENME GENEL MUDURLUGU ACIK OGRETIM LiSESi HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
M 1- T.C. kimlik numarasi beyani
1 Cg'r‘;n?gsrft'm Lisesi Diplomasi | 5 ondisi degilse vekaletnamesi 30 DAKIKA
3- 10 TL'lik harg bedelinin yatirildigina dair dekont
1- Dilekge
5 Acik O_grehm LISG'SI GgglCl ' 2- T.C. lflr.nllkvr?umarasAl beyani | 30 DAKIKA
Mezuniyet Belgesi Verilmesi 3- Kendisi degilse vekaletnamesi
4- 10 TL'lik harg bedelinin yatirildigina dair dekont
T N 1- Dilekge
3 gg:keos?z'?'?;\;ﬁ??; Sgrrifr:gi 2- T.C. kimlik numarasi beyani 30 DAKIKA
g P 3- Kendisi degilse vekaletnamesi
Acik Ogretim Lisesi Ogrenim 1- Dilekce
4 | Belgesi (Tasdikname) 2- T.C. kimlik numarasi beyani 30 DAKIKA
Verilmesi 3- Kendisi degilse vekaletnamesi
Mo e 1- Dilekge
5 ﬁglkl Og;?tlen;iL\l/seerﬁlm[;filoma 2- T.C. kimlik numarasi beyani 30 DAKIKA
yip =€ 3- Kendisi degilse vekaletnamesi
5 Acik Ogretw_n L|s§3| Ogrenci Dilekce 15 DAKIKA
Belgesi Verilmesi
Yurt Disina Gidecek Acik Diploma/tasdikname/6grenim belgesinin asli
7 Qgretlm Lisesi Ogre.ncner.lnln 30 DAKIKA
Ogrenim Belgelerinin Teyit
Edilmesi

Ik Miiracaat Yeri ; Agik Ogretim Lisesi Mudurliigu

isim

Isim
Unvan : Okul Mudura Unvan
Adres : Emniyet Mahallesi Bogazi¢i Sokak 06500 Teknikokullar/Ankara Adres
Telefon : (0312) 4132205-2172-2185 Telefon
Faks : (0312) 21301 75 Faks
E-Posta . mustafasagir@meb.gov.tr E-Posta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

- Mustafa SAGIR

11

ikinci Miiracaat Yeri : Agik Ogretim Daire Bagkanhgi

: Mehmet Zeki BASYEMENICI

. Daire Bagkani

: Emniyet Mahallesi Bogazici Sokak 06500
: (0312) 413 20 46

: (0312) 21301 73

: hbogm@meb.gov.tr
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MILLI EGITiM BAKANLIGI

HAYAT BOYU OGRENME GENEL MUDURLUGU MESLEKI ACIK OGRETIM LISESi HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
: e e e 1- Kimlik belgesi ibrazi
1 '\D/'ielsc';':;gg\'/kefi)lﬁ:zgr“ Lisesi 2. Kendisi degilse vekaletnamesi 30 DAKIKA
P 3- 10 TL'lik harg bedelinin yatirildigina dair dekont
Mesleki Agik Ogretim Lisesi 1- Dilekee
. . . 2- Kimlik belgesi ibrazi ;
2 | Gecici Mezuniyet Belgesi . n . 30 DAKIKA
Veriimesi 3- Kendisi degilse vekaletnamesi
4- 10 TL'lik harg bedelinin yatirildigina dair dekont
Mesleki Agik Ogretim Lisesi 1- Dilekce
3 | Ogrenim Belgesi (Transkript) 2- Kimlik belgesi ibrazi 30 DAKIKA
Verilmesi 3- Kendisi degilse vekaletnamesi
Mesleki Acik Ogretim Lisesi 1- Dilekce
4 | Ogrenim Belgesi (Tasdikname) | 2- Kimlik belgesi ibrazi 30 DAKIKA
Verilmesi 3- Kendisi degilse vekaletnamesi
Mesleki Agik Ogretim Lisesi 1- Dilekce
5 Diploma Kayip Belgesi 2- Kimlik belgesi ibrazi 30 DAKIKA
Verilmesi 3- Kendisi degilse vekaletnamesi
5 I}_/I?slekl_ Acik Ogretm_q L|s§3| Dilekce 15 DAKIKA
Ogrenci Belgesi Verilmesi
Yurt Disina Gidecek Mesleki Diploma/tasdikname/6grenim belgesinin asli
7 Aglk Qgretlm Ogr.erlmcnerlr!ln 30 DAKIKA
Ogrenim Belgelerinin Teyit
Edilmesi

Ik Miracaat Yeri : Mesleki Acik Ogretim Lisesi Mudurligu

isim

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

. Aydin KUYUMCU Isim
Unvan : Okul Mudara Unvan
Adres : Emniyet Mahallesi Bogazi¢i Sk. 06500 Teknikokullar/Ankara Adres
Telefon 1 (0312) 41321 75-2173-2174 Telefon
Faks : (0312) 21301 76 Faks
E-Posta : aydinkuyumcu@meb.gov.tr E-Posta

12

ikinci Miiracaat Yeri : Acik Ogretim Daire Bagkanhgi

: Mehmet Zeki BASYEMENICI

: Daire Basgkani

: Emniyet Mahallesi Bogazi¢i Sk. 06500
: (0312) 413 20 46

: (0312) 21301 73

: hbogm@meb.gov.tr
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MILLI EGITiM BAKANLIGI
HAYAT BOYU OGRENME GENEL MUDURLUGU

MESLEKI VE TEKNIK ACIKOGRETIM OKULU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
.. . . 1- Dilekce
p | Kurs Bitirme Yetki Belgesi- 2- Kimlik belgesi ibrazi 30 DAKIKA
Sertifika Verilmesi e n :
3- Kendisi degilse vekaletnamesi
, e 1- Dilekce
2 ;sz'e‘;? Sertifika Kayip 2- Kimlik belgesi ibrazi 30 DAKIKA
J 3- Kendisi degilse vekaletnamesi
Bilgisayar Programciligi ve 1- Dilekge
3 | Bilgi YOnetimi Sertifika 2- Kimlik belgesi ibrazi 30 DAKIKA
Verilmesi 3- Kendisi degilse vekaletnamesi
Emlak Danismanligi ile Konut 1- Dilekce
Finansmani Tanitim ve 2- Kimlik belgesi ibrazi
4 | Pazarlama Danigmanhgi 3- Kendisi degilse vekaletnamesi 30 DAKIKA
(Mortgage Broker’ligi)
Sertifikasi1 Verilmesi
Bilai islet ligi 1- Dilekce
5 | Srdisayar sieimentg 2- Kimlik belgesi ibrazi 30 DAKIKA
Sertifikas1 Verilmesi e R :
3- Kendisi degilse vekaletnamesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri ; Mesleki ve Teknik Acik Ogretim Okulu Midirl (g ikinci Miiracaat Yeri : Acik Ogretim Daire Bagkanhgi

Isim : Abdullah GURSES Isim : Mehmet Zeki BASYEMENICI

Unvan : Okul Mudura V. Unvan : Daire Bagkani

Adres : Emniyet Mahallesi Bogazi¢i Sk. 06500 Teknikokullar/Ankara Adres : Emniyet Mahallesi Bogazi¢i Sk. 06500
Telefon : (0312) 41322 25-2243-22 42 Telefon : (0312) 413020 46

Faks : (0312) 21301 73 Faks : (0312) 21301 73

E-Posta . agurses@meb.gov.tr E-Posta : hbogm@meb.gov.tr
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_ MILLI EGITIM BAKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI GENEL MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Elektronik ortamda doldurulan Basvuru Formu
2- KPSS sonug belgesinin bilgisayar ¢iktisi
3- Yuksekogrenim diplomasinin veya gecici mezuniyet belgesinin asli veya basvuru sirasinda
Milli EGitim Uzman Bakanlikca onaylanacak ornegi
1 | Yardimciligi Sinav 4- Lisans diizeyinde denkligi Yiksekogretim Kurulu (YOK) tarafindan onaylanmis yabanci okullardan 118 GUNU
Bagvurularinin Alinmasi mezun olanlar icin denklik belgesinin asli veya noter tasdikli érnegi ya da basvuru sirasinda
Bakanlikga onaylanacak ornegi
5- Vesikalik fotograf (2 adet)
6- Adayin 6zgec¢misi (elektronik ortamda hazirlanmis)
1- Gorevini devamli yapmaya engel olabilecek akil hastaligi olmadigina dair yazili beyan
Milli Egitim Uzman 2- Adli sicil kaydi yazili beyan
2 | Yardimciligi igin Atama 3- Erkek adaylar icin askerlikle ilisigi olmadigina dair yazili beyan 11S GUNU
Basvurularinin Alinmasi 4- Vesikalik fotograf (4 adet)
5- Hizmet cetveli (Devlet Memuru olarak bagka kurumda goérev yapan veya yapmis olanlar igin)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri ; insan Kaynaklari Genel Mudurligi ikinci Miiracaat Yeri : Mistesarlik
Isim : Hamza AYDOGDU Isim : Yusuf TEKIN
Unvan : Genel Mudur Unvan : Mustesar
Adres . Ataturk Bulvari No:98 B Blok 7. Kat Bakanliklar/ANKARA Adres :

Telefon : (0312) 425 17 48 - 49 Telefon

Faks : (0312) 425 28 59 Faks

E-Posta . iIkgm@meb.gov.tr E-Posta
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| MILLT EGITIM BAKANLIGI
INSAAT VE EMLAK DAIRE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
1- Dilekce
2- Imalat raporiari
3- Resimler
C . . 4- Test raporlari
| oo | Yoo rusatr 15 GO
6- Ihale konusu is icin galistirilan personelin SGK dékiumleri
7- Zorunlu sorumluluk sigortasi
8- Yetki belgesi ve imza sirkusu
9- Isci temsilcisi ve isci alacak tutanaklari
1- Dilekce
2- Yuklenici hakedigleri
3- Yer teslim tutanagi
4- Sure uzatim yazilari
Yapim islerinde Danisman 5- Ihale konusu is icin ¢alistirilan personelin SGK dokiimleri .
2 L : . 45 GUN
Hakediglerinin Odenmesi 6- Zorunlu sorumluluk sigortasi
7- Yetki belgesi ve imza sirkusu
8- Isci temsilcisi ve isci alacak tutanaklari
9- Varsa ig artis belgesi
10 Varsa gegici ve kesin kabul tutanaklari

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : insaat ve Emlak Daire Baskanligi ikinci Miracaat Yeri : Mustesarlik

Isim : Ozcan DUMAN Isim : Yusuf BUYUK

Unvan . Daire Bagskan V. Unvan : Mustesar Yardimcisi

Adres : MEB Besevler Kampusu B Blok Begevlier/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 31 32-33 Telefon : (0312) 4131271

Faks : (0312) 21383 16 Faks : (0312) 418 10 96

E-Posta . ledb@meb.gov.tr E-Posta . yusufbuyuk@meb.gov.tr
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| MILLT EGITIM BAKANLIGI
INSAAT VE EMLAK DAIRE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
1- Dilekce
Hi t Al q 2- Hizmetin kapsamina gore; sozlesme konusu igin 6demeye esas kisminin yerine getirildigini
3 lzmet Aliminaa . gosteren cgiktilar (projeler, yapilan isler listesi gibi) 45 GUN
Hakedislerinin Odenmesi .
3- Vergi borcu yoktur yazisi
4- Calistirllan personelin SGK dokumleri
4 ihale Dékiimaninin Satisinin 1- ihale dokiimani bedelinin yatirildigina dair makbuz 1 SAAT
Yapilimasi 2- Idare tarafindan dizenlenecek tutanakta kullanilmak (izere adayalistekliye ait kase
1- Dilekge : T
5 Yuklenici Kabul Taleplerinin 2- Kabul Teklif Belgesi (standart form-KiK018.0/Y) 6015 GUNU
Alinmasi 3- Genel durumuna iligkin gorusleri ile uygun gorecedi diger kayit ve sartlari belirten Kabul Tutanagi
(standart form-KiK019.0/Y)
Yiklenici/Danigman Is Dilekce
6 | Deneyim Taleplerinin 30 GUN
Kargilanmasi
Is Yonetme ve is Denetleme 1- Dilekce
7 | Belgesi Taleplerinin 2- SGK dokimi 30 GUN
Karsilanmasi 3- Kimlik bilgileri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : insaat ve Emlak Daire Baskanligi ikinci Miracaat Yeri : Mustesarlik

Isim : Ozcan DUMAN Isim : Yusuf BUYUK

Unvan . Daire Bagskan V. Unvan : Mustesar Yardimcisi

Adres : MEB Besgevler Kampusu B Blok Besevlier/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 31 32-33 Telefon : (0312) 4131271

Faks : (0312) 21383 16 Faks : (0312) 418 10 96

E-Posta . ledb@meb.gov.tr E-Posta . yusufbuyuk@meb.gov.tr
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_ MILLI EGITIM BAKANLIGI
INSAAT VE EMLAK DAIRE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA . . : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
a) Ilk %50'si icin;
1-Dilekce
2-Gegici Kabul Tutanagi
Kesin Teminatin / Kesin b I?,k-Ver%/l ggrcu leadlglna dair yaz!
8 | Teminat Mektuplarinin ) lkinci %50'si igin; 7 GUN

1-Dilekce

2-Kesin Kabul Tutanagi

3-Sosyal Glivenlik Kurumundan llisiksizlik Belgesi
4-Teminat Alindisinin asli

5-Vergi borcu olmadigina dair yazi

ladesinin Yapilmasi

a) Yetkili Ise;
1-Kimlik fotokopisi
2-Yetki belgesi

b) Yetkili Degilse;
1-Kimlik fotokopisi
2-Yetkili kigi tarafindan verilen vekaletname ya da s6z konusu kisinin belgeleri alabilecegini 1 SAAT
belirten yetkili kisi tarafindan imzalanmis dilekge
3-Yetkili kisiye ait yetki belgesi

ihale Sonrasi Asil ihale
Evraklarinin ve Gegici
Teminatin/Gegici Teminat
Mektubunun lade Edilmesi

Not: Gegici Teminat nakit olarak yatirilmis ise; teminatin iadesinin istendigi banka hesap bilgilerinin yer
aldigi, yetkili kisi tarafindan imzalanmig dilekge

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : insaat ve Emlak Daire Baskanligi ikinci Miracaat Yeri : Mustesarlik

Isim : Ozcan DUMAN Isim : Yusuf BUYUK

Unvan . Daire Bagskan V. Unvan : Mustesar Yardimcisi

Adres : MEB Besgevler Kampusu B Blok Begevlier/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 31 32-33 Telefon : (0312) 4131271

Faks : (0312) 21383 16 Faks : (0312) 418 10 96

E-Posta . ledb@meb.gov.tr E-Posta . yusufbuyuk@meb.gov.tr
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_ MILLI EGITIM BAKANLIGI
INSAAT VE EMLAK DAIRE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

SIRA

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1- Tasinmazi gevresi ile birlikte gosteren imar plani 6rnegi,

2- Onama tarihini gosterir giincel imar durumu belgesi

3- Kamulastirilacak tasinmazlarin kadastro caplari

4- Guncel tapu kayitlari, tapu katugu ornegi (tum mabat ve eski sayfalariyla beraber)

5- Kamulastirma haritasi

Kamulagtirma Tekliflerinin 6- Kiymet takdir tutanaklari

Degerlendirilmesi 7- Uzlagma tutanaklari

8- Kamulastirma-satin alma bilgi formu

9- imar plani yoksa kamu yarari karari

10-Hazineye ait tasinmaz bulunmadigina dair yazi orneqi

11-Kamulastirilacak alanin ¢evresindeki okullarin derslik, 6grenci sayilari ve nufus potansiyeli
belirtiimek suretiyle, egitim ihtiyacinin 6nemi ve ivediligini agiklayan Vali imzali Ust yazi

10 30 GUN

1- Parselin olusumuna esas bilgi ve belgeler,

2- Milkiyet durum belgeleri,

3- Imar Plani belgeleri,

4- Maarif Mufettisleri Raporu ve Valilik gorugu
Plansiz alanlarda Egitim Fonsyonlu ilave plan yapilmak istenmesi durumunda;

5- Gida, Tarim ve Hayvancilik il MadarlGgi, Cevre ve Sehircilik 1| Midirligi, Devlet Su isleri Genel

imar Plan Degisikligi Muadarlagu, Afet ve Acil Durum Mudurlagua ve ilgili Elektrik ve Dogalgaz Dagitim Sirketi gorusu,

Taleplerinin Degerlendirilmesi Ozel Egitim Alanina déniistim taleplerinin dederlendirilebilmesi icin;

6- Yapilacak tesisin hangi egitim kademelerine yonelik (anaokul-ilkokul-ortaokul-lise) olacagi
hakkinda bilgi iceren yazi,

7- Mevcut imar planinda Ozel Egitim Alani olarak ayrilan ve yapilasmaya gidilmemis alanlarin olup
olmadigi hakkinda ilgili Belediyesinden alinan yazi,

8- licede bulunan mevcut okullarimiz ve 8grenci sayilari ile mevcut 6zel okul ve 6§renci sayilarini
bildiren rapor

11 30 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : insaat ve Emlak Daire Baskanligi ikinci Miracaat Yeri : Mustesarlik

[sim : Ozcan DUMAN [sim : Yusuf BUYUK

Unvan . Daire Bagskan V. Unvan : Mustesar Yardimcisi

Adres : MEB Besevler Kampusu B Blok Besevier/ANKARA Adres : Ataturk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 31 32-33 Telefon : (0312) 4131271

Faks : (0312) 21383 16 Faks : (0312) 418 10 96

E-Posta . iedb@meb.gov.tr E-Posta . yusufbuyuk@meb.gov.tr

18



mailto:iedb@meb.gov.tr

MESLEKIi VE TEKNIK EGITIM GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

MILLI EGITiM BAKANLIGI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Yurt Disina Gidecek Mesleki Diploma/tasdikname/6grenim belgesinin asli
ve Teknik Egitim Ogrencilerinin . N
1 Ogrenim Belgelerinin Teyit 118 GUNU
Edilmesi
Yurt Digina Gidecek Yaygin 1- Dilekce
5 Egitim Ogrencilerinin Kalfalik 2- Kalfalik/Ustalik belgesinin asli 3 SAAT

veya Ustalik Belgelerinin Teyit
Edilmesi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede

Ik Miiracaat Yeri ; Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudirliigl ikinci Miiracaat Yeri : Mistesarlik

Isim : Osman Nuri GULAY Isim : Ercan DEMIRCI

Unvan . Genel Muddr Unvan : Mustesar Yardimcisi

Adres . Ataturk Bulvari No:98 A Blok 1. Kat Bakanliklar/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 12 55 Telefon : (0312) 4131703/ 1704

Faks : (0312) 425 19 67 Faks : (0312) 419 33 97

E-Posta . mtegm@meb.gov.tr E-Posta : mustesar2@gmail.com
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MILLI EGITiM BAKANLIGI
ORTAOGRETIM GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Yurt Disina Gidecek Anadolu, Diploma/tasdikname/6grenim belgesinin asli
Anadolu Ogretmen, Giizel
Sanatlar, Fen, Lise, Sosyal . T
1 Bilimler ve Spor Lisesi 115 GUNU
Ogrencilerinin Ogrenim
Belgelerinin Teyit Edilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri ; Ortadgretim Genel Mudurliigi ikinci Miiracaat Yeri : Mistesarlik

Isim : Ercan TURK Isim : Muhterem KURT

Unvan . Genel Mudur Unvan : MUstesar Yardimcisi

Adres : Atatlrk Bulvari No:98 B Blok 5. Kat Bakanliklar/ANKARA Adres : Atatlrk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 425 30 97 Telefon : (0312) 41317 76

Faks : (0312) 418 07 39 Faks : (0312) 417 71 22

E-Posta : ogm@meb.gov.tr E-Posta . mhtrm.krt@gmail.com
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MILLI EGITiM BAKANLIGI
OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HiZMETLERiIi GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA . . : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Millt Egitim Bakanlig 1- Dilekce
TeI\rIaflr?::I;n YZ ﬁar:gsllnavlara 2- Banka dekontu (YEGITEK Déner Sermaye isletmesi’'nin T.C. Ziraat Bankasi Besevler/ANKARA
1 Yapilan itirazlaprln Subesi, Tirkiye Vakiflar Bankasi Ankara Merkez Subesi ve Turkiye Halk Bankasi Kicukesat 2 SAAT
P Subelerinden herhangi birine, “Kurumsal Tahsilat Programi” araciligiyla 10 TL (On TL KDV Dabhil)
Sonugclandiriimasi N .
yatirildigina dair makbuz

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri : Olgcme, Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri Genel Mudurligi ikinci Miracaat Yeri : Mustesarlik

Isim : Dog. Dr. Bayram CETIN Isim : Muammer YILDIZ

Unvan . Genel Muddr Unvan : Mustesar Yardimcisi

Adres : Konya Yolu Gazi Hast. Karsisi 06500 Teknikokullar / ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 3280 83 Telefon : (0312) 41317 09/1713

Faks : (0312) 223 70 64 Faks : (0312) 417 71 57

E-Posta . bcetin@meb.gov.tr E-Posta - yildizmuammer@gmail.com
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OZEL EGITiM VE REHBERLIK HiZMETLERI GENEL MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

MILLI EGITiM BAKANLIGI

HiZMETIN
SIRA : : ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
) Dipl tasdik dgreni Igesini I
Yurt Disina Gidecek Ozel iploma/tasdikname/dgrenim belgesinin asli
1 | Egitim Ogrencilerinin Ogrenim 118 GUNU

Belgelerinin Teyit Edilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri ; Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Mudurligu ikinci Miiracaat Yeri : Mistesarlik

Isim : Celil GUNGOR Isim : Ahmet Emre BILGILI

Unvan : Genel Muddr Unvan : Mustesar Yardimcisi

Adres : M.E.B. Besevler Kampusu A Blok Besevler/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 30 27 Telefon : (0312) 41312 75/ 1276

Faks : (0312) 213 13 56 Faks : (0312) 425 33 15

E-Posta . orgm@meb.gov.tr E-Posta . aebilgili@hotmail.com
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MILLI EGITiM BAKANLIGI

OZEL OGRETIM KURUMLARI GENEL MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
Yurt Digsina Gidecek Ozel Diploma/tasdikname/6grenim belgesinin asli _ o
1 | Ogretim Ogrencilerinin 1 1S GUNU
Ogrenim Belgelerinin Teyit
1- Alaninda lisans mezunu olduguna dair 6grenim belgesinin (alani belirtiimemisse ayrica alani
Yabanci Okullar ve . . - . .
. gosterir belge) Turkge tercimesi ile aslinin noter onayl ornegi
Milletlerarasi Kurumlara = o : N . . T
. e 2- Ogretmenlik formasyon belgesinin Turkge tercimesi ile aslinin noter onayl 6rnegi
2 | Yabanci Uyruklu Yonetici ve A . o y . : . A 4 SAAT
. e o i 3- Alaninda en az iki yil 6gretmenlik yaptigini gosterir resmi makamlarca diizenlenen belgenin Turkce
Yonetici Yardimcisina On Izin . . N
: . : tercumesi ile aslinin noter onayli ornegi
Belgesi Verilmesi -
4- Pasaport fotokopisi
1- Alaninda lisans mezunu olduguna dair égrenim belgesinin (alani belirtiimemisse ayrica alani
“ gOsterir belge) Turkce tercimesi ile aslinin noter onayli 6rnegi
3 | Yabanci Uyruku Ogretmenlere |, .0 eniik formasyon belgesi veya alaninda iki yil 8gretmenlik yaptigina dair belgenin Tiirkce 4 SAAT
On Izin Belgesi Verilmesi - . .
tercimesi ile aslinin noter onayli ornegi
3- Pasaport fotokopisi
Yabanci Uyruklu Uzman 1- Alaninda lisans mezunu olduguna dair 6grenim belgesinin (alani belirtiimemigse ayrica alani
Ogreticilere On izin Belgesi g6sterir belge) Turkce terclimesi ile aslinin noter onayli drnegi f
4 . : - 5 1S GUNU
Verilmesi 2- Pasaport fotokopisi
3- Yiksek Ogretim Kurulundan alinmig diploma denklik belgesi
1- Alaninda lisans mezunu olduguna dair 6grenim belgesinin (alani belirtiimemisse ayrica alani
Yabanci Uyruklu Usta gOsterir belge) Bakanlikga kabul edilen sertifikasinin TUlrkce tercimesi ile aslinin noter onayli
5 | Ogreticilere On izin Belgesi 2- Spor ve sanat alaninda ise alaninda en az orta dereceli okuldan mezun olduguna dair belge ve 4 SAAT
Verilmesi gecerli sertifikanin TUrkge tercumesi ile aslinin noter onayli 6rnegi
3- Pasaport fotokopisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri ; Ozel Ogretim Kurumlari Genel Mudurliigi ikinci Miiracaat Yeri : Mistesarlik

isim : Kemal SAMLIOGLU isim : Ferda YILDIRIM

Unvan : Genel Mudur V. Unvan : MUstesar Yardimcisi

Adres : M.E.B. Besevler KampuUsu E Blok Besevler/ANKARA Adres : Ataturk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 34 27 Telefon : (0312) 296 94 01

Faks : (0312) 223 99 26 Faks : (0312) 296 29 30

E-Posta ;. ookgm@meb.gov.tr E-Posta . fyildiim@meb.gov.tr
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_  MILLI EGITIM BAKANLIGI
TALIM VE TERBIYE KURULU BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Dilekce

2- Taslak ders kitabini hazirlayan yazarin/yazarlarin 6z gegmigleri ve diploma ornekleri

3- Taslak ders kitabinin hazirlanmasinda goérev alan dil uzmani, gorsel tasarimci ve varsa editor,

4- Taslak ders kitabinin inceletme Ucretinin Bakanlik Déner Sermaye Isletmesi hesabina yatirildigina
dair banka dekontu 6 AY

5- Yayinevlerinin taslak ders kitabini hazirlattigi yazar ile taslak ders kitabinin hazirlanmasinda gorev
alanlarin herhangi bir sosyal guvenlik kurumunda kayith bulunduklarina veya bu kisilerden hizmet

6- Bagvuru sahibi, elektronik ortamda sunulan belgelerle bir adet elektronik ortama yuklenen taslak
kitabin tipkibasimi ile bir adet tum kimlik bilgilerini iceren baskiya hazir nisha

Ozel Sektdrce Hazirlanmis,
Hazirlatilmis Taslak Ders
Kitabinin incelenmesi ve
Degerlendirilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri ; Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanhgi ikinci Miiracaat Yeri : Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanhgi
Isim : Muhittin AY Isim : Alparslan DURMUS

Unvan : Daire Bagkani Unvan : Kurul Bagkani

Adres : Serhat Mah. 1290. Sokak No.1 06374 Yenimahalle/Ankara Adres : Serhat Mah. 1290. Sokak No.1 06374
Telefon : 0(312) 4134343 Telefon : 0(312) 413 44 65 - 66

Faks : 0(312) 41345 14 Faks : 0(312) 41345 20

E-Posta . muhittinay@meb.gov.tr E-Posta : ttko@meb.gov.tr
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o MILLI EGITIM BAKANLIGI
TEMEL EGITIM GENEL MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
, 1- Mezunlar i¢in diplomanin asli
Yurt Disina Gidecek Temel . . v D g . . _
1 | Egitim Ogrencilerinin Ogrenim 2- Velisi ile yurtdisina gidecek ogrenciler icin Ogrenci Durum Belgesi (Ek:1/1) 1 SAAT
Belgelerinin Teyit Edilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri ; Temel Egitim Genel Mudurltgu ikinci Miiracaat Yeri : Mistesarlik

isim : Dr. Cem GENCOGLU Isim : Muhterem KURT

Unvan . Genel Muddr Unvan : Mustesar Yardimcisi

Adres . Ataturk Bulvari No:98 A Blok 2. Kat Bakanliklar/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 13 26 Telefon : (0312) 41317 76

Faks : (0312) 418 05 59 Faks : (0312) 417 71 22

E-Posta . tegm@meb.gov.tr E-Posta : mhtrm.krt@gmail.com
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MILLI EGITiM BAKANLIGI

YENILIK VE EGITIM TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
Egitim ve Ogretimle ilgili 1- Dilekge ya da Siparis Formu
Radyo - Televizyon 2- Satin alacagi urun bedelinin yatirildiginda dair dekont
Programlarinin Yaygin
1 | Kullanimi igin Hazirlanan 15 GUN
Medya Materyallerinin (CD,
DVD, VCD v.b.) Talep
Dogrultusunda Satiimasi
1- Mevzuati geregi kayitli oldugu ticaret ve/veya sanayi odasi veya ilgili meslek odasi belgesi
2- Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri
3- Standart forma uygun teklif mektubu
4- Standart forma uygun gecici teminat mektubu veya gecici teminat mektuplari disindaki teminatlarin
. saymanlik ya da muhasebe mudurltuklerine yatirildigini gosteren makbuzlar
Mal — Malzeme ve Hizmet : : - o . ) :
. C 5- lhaleleri uygulama yonetmeliklerinde duzenlenen yeterlik belgeleri
2 | Alimlariile Yapim Islerine 3 AY

lliskin Thalelerin Yapilmasi

6- Vekaleten ihaleye katilma halinde, vekil adina dizenlenmis ihaleye katilmaya iliskin noter onayli
vekéaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi

7- Isteklinin ortak girisim olmasi halinde, standart forma uygun ig ortakli§i beyannamesi

8- Alt yuklenici galistirlmasina izin verilmesi halinde, alt yiklenici kullanacak olan isteklinin alt
yuklenicilere yaptirmay disundugu iglerin listesi

9- Standart forma uygun is deneyim belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Mudurliga ikinci Miracaat Yeri : Mustesarlik

Isim : Bilal TIRNAKCI Isim : Ahmet Emre BILGILI

Unvan . Genel Muddr Unvan : MUstesar Yardimcisi

Adres - Emniyet Mahallesi Milas Sokak No:8 06560 Yenimahalle/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 Bakanlklar/ANKARA
Telefon : (0312) 296 94 00 Telefon : (0312) 4131275/ 1276

Faks : (0312) 223 87 36 Faks : (0312) 425 33 15

E-Posta . btirnakci@meb.gov.tr E-Posta . aebilgili@hotmail.com
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MILLI EGITiM BAKANLIGI
YENILIK VE EGITIM TEKNOLOJILERI GENEL MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Yasakli olmadiklarina dair teyit belgesi
Mal ve Hizmet Alimlari ile 2- Sézlesme pul bedeli, karar pulu, limiti asmasi durumunda Kamu Ihale Kurumu (KIK) payi
3 | Yapim islerine lligkin ihale yatirildigina dair makbuzlar 10 GUN
Sozlesmesinin Yapilmasi 3- Vergi ve SGK prim borcu olmadigina dair belgeler

4- Kesin teminat mektubu ve banka teyit yazisi

1- Ihale islem dosyasi belgeleri
2- Muayene ve kabul tutanagi
3- Fatura 10 GUN
4- Vergi ve SGK prim borcu olmadidina dair belgeler
5- Odeme emri belgesi

Mal ve Hizmet Alimlari ile
Yapim Iglerine iligkin
Saymanlik Odeme islemlerinin
Yapilimasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri : Yenilik ve Egitim Teknolojileri Genel Mudurlga ikinci Miracaat Yeri :
Isim . Bilal TIRNAKCI Isim

Unvan : Genel Mudur Unvan

Adres : Emniyet Mahallesi Milas Sokak No:8 06560 Yenimahalle/ANKARA Adres

Telefon - (0312) 296 94 00 Telefon

Faks - (0312) 223 87 36 Faks

E-Posta . btirnakci@meb.gov.tr E-Posta
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YUKSEKOGRETIM VE YURTDISI EGiTiM GENEL MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

MILLI EGITiM BAKANLIGI

HIZMETIN
SIRA : : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Bilgi formu (kisisel ve 6grenim bilgilerini iceren)
2- Lisans mezuniyet belgesi veya diploma o6rnegi
3- Not dokimu (Transkript)
_ 4- Saghk Kurulu Raporu
Yurt D|§|.nda I?es.r_nl__l%ursllu 5- Niifus Clizdani Ornegi
Olarak Lisansustu Ogrenim 6- Ulke tercihi ile yurt ici yabanci dil istek dilekgesi .
1 | Goreceklerin Bagvurularinin 12 GUN

Alinmasi

7- Askerlik Durum Belgesi

8- Varsa yabanci dil sonug belgesi

9- Yuklenme ve kefalet senedi

10-Kefillerin Calisma Belgesi ve Niifus Clizdan Ornegi
11-Vesikalik fotograf (6 adet)

12-Evrak teslim dilekcesi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede

Ik Miiracaat Yeri ; Yiksekogretim ve Yurtdisi Egitim Genel Mudurliigi ikinci Miiracaat Yeri : Mistesarlik

Isim - Bulent CIFTCI Isim : Ahmet Emre BILGILI

Unvan . Genel Muddr Unvan : Mustesar Yardimcisi

Adres . Ataturk Bulvari No:98 B Blok 6. Kat Bakanliklar/ANKARA Adres . Ataturk Bulvari No:98 Bakanliklar/ANKARA
Telefon : (0312) 413 16 47 Telefon : (0312) 41312 75/ 1276

Faks : (0312) 418 45 53 Faks : (0312) 425 33 15

E-Posta . saktekin@meb.gov.tr E-Posta . aebilgili@hotmail.com

28




